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1. BUT

e Mettre en place un mécanisme de suivi et de controle de I'effectif scolaire en
formation générale des jeunes.

e Produire un instrument de formation et de consultation pour permettre aux
responsables de la collecte des données de transmettre une information compléte
et de qualité.

e Fournir une description qui permet de comprendre les renseignements a
transmettre au Ministere et de corriger ceux-ci au besoin.

2. OBJECTIFS

e S'assurer que le centre dispose d'une procédure officielle et a jour, qui encadre
I'activité annuelle de recensement de I'effectif scolaire subventionné a transmettre
au ministére de I'Education du Québec (MEQ) aux fins de financement et la
détermination de I'équivalent en pourcentage au temps plein (ETP) déclaré pour
les éleves du secondaire selon les prescriptions du ministéere.

e S'assurer que le centre a mis en place un mécanisme de validation de la clientéle
EHDAA en cours d'année.

e S'assurer que les formulaires d'inscription au Service de garde permettent la
signature des parents.

3. PRINCIPE

e Respecter les prescriptions des régles budgétaires et s'assurer de la bonne gestion
de la clientéle scolaire subventionnée.
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4. RESPONSABILITES DU CENTRE DE SERVICES SCOLAIRE

e S'assurer d'étre en mesure de présenter, sur demande, les preuves appropriées
attestant qu'il respecte les prescriptions des allocations budgétaires dont il fait la
demande.

e Maintenir un document administratif interne qui décrit les mécanismes mis en
place afin de garantir la reddition de comptes, en particulier sur la déclaration de
I'effectif scolaire.

Les rOles principaux des personnes responsables de la déclaration de I'effectif scolaire
sont:

e déclarer les données sur l'effectif scolaire dans les systémes informatiques
centraux de collecte de renseignements du MEQ selon les calendriers établis et en
respectant les encadrements légaux et réglementaires;

e récupérer les messages, avis ou anomalies détectés émanant des différents
systemes informatiques et y donner les suites appropriées ;

e agir comme intervenants de premiére ligne auprés de I'équipe de contrdle de
|'effectif scolaire de la DGFE;

e recevoir et traiter les demandes de pieces justificatives a I'égard des opérations
de contréle effectuées par la DGFE, et ce, dans les délais prescrits ;

e présenter aux directions d'école le document de gestion « Mécanismes de suivi et
de contréle des effectifs scolaires en formation générale des jeunes » # 300,210,
lors d'un comité consultatif de gestion;

e informer les directions d'établissement qu’elles ont la responsabilité de diffuser
cette information aupres du personnel concerné.
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5. CONTROLE INTERNE DE L'EFFECTIF SCOLAIRE

La centre de services scolaire doit effectuer un controle interne afin de valider la clientele
scolaire officielle déclarée au ministére de I'Education du Québec. Les régles de controle
interne sont implantées par la direction des Services éducatifs a partir des documents
suivants :

e Manuel de procédures — Controle de I'effectif scolaire des centres de services
scolaire

e Mandat de vérification externe des centres de services scolaire pour l'année
financiere en cours.

Ce contréle interne se fait en deux étapes, la premiére est effectuée par la direction de
chaque école et la seconde par la direction des Services éducatifs.

Premieére étape

e Au début de chaque année, la direction des Services éducatifs envoie un
échéancier des opérations pour la cueillette de I'effectif scolaire (annexe 1), les
listes de la clientéle ainsi que les attestations de groupe au 30 septembre.

e Chaque direction est responsable de la réalisation de I'opération d'attestation de
présence au 30 septembre ou de fréquentation avant et aprés cette date
(procédure en annexe 2).

e Chaque direction d'école doit Vvérifier la liste de sa clientele au 30 septembre.
Celle-ci inclut les éleves recensés présents et les éleves absents de I'école le
30 septembre, mais qui allaient en classe avant cette date et dont la fréquentation
est confirmée au cours de I'année scolaire. Les chiffres tiennent compte des éleves
qui ne sont pas a temps plein au 30 septembre et qui sont pondérés en fonction
de leur pourcentage de fréquentation.

e Pour I'éleve absent, depuis la rentrée scolaire, s'assurer que celui-ci sera présent
apres le 30 septembre.

e Ces listes sont transmises a la direction des Services éducatifs qui les vérifie et
dresse un tableau de la population scolaire officielle au 30 septembre (document
organisation scolaire en annexe 3). Par la suite, le centre de services scolaire
prépare un tableau de confirmation de sa clientele au 30 septembre pour
transmission au ministére de I'Education du Québec (MEQ).
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Deuxiéme étape

La direction des Services éducatifs présente le questionnaire pour le controle interne en
se référant au mandat du vérificateur de I'année précédente. Ce questionnaire est
similaire a celui fait par le vérificateur externe (annexe 4).

Chaque direction est responsable de I'opération de vérification dans son établissement
et transmet, dans les délais demandés, une copie du contrOle interne effectué a la
direction des Services éducatifs.

Si la direction des Services éducatifs détecte des anomalies, elle demande aux directions
d'établissement de les corriger dans les plus brefs délais. Un compte rendu verbal est
fait aupres de la direction générale.

6. PIECES JUSTIFICATIVES AUX FINS DE CONTROLE DE

L'EFFECTIF SCOLAIRE

Dossier de I'éléve

Le centre de services scolaire possede un dossier scolaire pour chaque éleve qu'elle
scolarise. Ce dossier couvre les aspects suivants :

e lidentité de I'éleve;
e la présence ou la fréquentation de I'éleve;

e |a scolarisation.

Toute documentation qui ne se rapporte pas aux points énumérés ci-dessus doit étre
classée ailleurs que dans le dossier scolaire, soit dans le dossier d'aide particuliere a
I'éleve ou dans son dossier professionnel.

Pour davantage de renseignements sur le contenu du dossier de l'éléve, les
directions d’établissement doivent se référer au document de gestion
« Renseignements ou documents a déposer au dossier de I'éleve aux fins de
vérification» # 700,101, lequel document comprend les controles administratifs et
les piéces justificatives de I'effectif scolaire’.

1 Manuel de procédures — contréle de I'effectif scolaire des centres de services scolaire, p. 800 a 831.8 et 860 a 860.9
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Vous retrouverez en annexe 8 et 8A, des fiches de suivi pour la consultation des dossiers
de I'éleve et en annexe 9, une fiche a fixer a la couverture intérieure du dossier de I'éleve
pour établir son historique scolaire.

Le support utilisé pour le registre d'assiduité (registre de présence ou d'absence) est
informatique. En tout temps, il doit étre possible de faire les liens entre I'éléve, le groupe
ou le cours enseigné et I'enseignant responsable. Des mesures sont en place afin de
s'assurer que les renseignements sont maintenus dans leur état initial.?

6.1. Identité de lI'éleve

L'identité de I'éleve pour lequel un financement est accordé au centre de services
scolaire est établie par I'intermédiaire du code permanent de I'éleve. Pour les pieces
justificatives, vous devez vous référer au Manuel de procédures — Controle de I'effectif
scolaire des centres de services scolaire, p. 820.1.

6.2. Présence ou fréquentation de I'éléve aux services que le centre de services
scolaire déclare dispenser

6.2. 1. Attestation de présence au 30 septembre

Le centre de services scolaire doit attester de la présence au 30 septembre ou la
fréquentation avant et apres cette date, de chaque éleve pour lequel elle
demande du financement et elle doit étre en mesure de démontrer la réalité de
cette présence ou fréquentation. Les documents reconnus relativement a la
fréquentation se retrouvent dans le Manuel de procédures — Contrdle de
I'effectif scolaire des centres de services scolaire, p. 831.1.

En cas d'absence d'un éleve la journée du 30 septembre, s'assurer que :

0 la partie (B) du formulaire «Attestation de fréquentation au
30 septembre » est bien complétée et signée par les parents;

0 la partie (C) est signée par la direction d'établissement;

0 le formulaire est bien déposé au dossier de I'éleve.

2Descriptions des pieces justificatives nécessaires pour le contréle des déclarations, Systeme Charlemagne, année scolaire 2015-2016,
version 1.0, p. 34-35
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Chaque direction d'établissement est responsable de la réalisation de I'opération
d'attestation des présences au 30 septembre.

Le document de gestion « Contrdle de la fréquentation scolaire » #300,000 vient
soutenir les directions d'écoles ».

Les éléves en enseignement a la maison sont déclarés dans leur école de secteur
et celle-ci conserve les dossiers physiques, mais le suivi de ces dossiers s'effectue
par les Services éducatifs. Pour cette clientele nous nous référons aux documents
de gestion « Normes et modalités en évaluation des apprentissages # 300,211 »
et « Enseignement a la maison # 300,213 ».

6.3. Scolarisation ou ordre d’enseignement

La scolarisation correspond aux caractéristiques pédagogiques qui affectent le
financement. Le centre de services scolaire doit justifier le nombre d'heures
d’'enseignement des programmes locaux et ministériels et le nombre d’'heures liées aux
services éducatifs complémentaires.

Les Services éducatifs, en collaboration avec les Services informatiques, soutiennent les
directions d'établissement dans la publication des bulletins scolaires (Document de
gestion « Publication du bulletin scolaire » # 300,004). Selon les prescriptions du Régime
pédagogique et de IInstruction annuelle, les services concernés établissent un
échéancier pour la publication des bulletins scolaires ou bilan d'apprentissage.

Les documents qui peuvent justifier I'équivalent temps plein déclaré au MEQ sont :
I'horaire ou le programme scolaire de I'éléve, I'évaluation du temps d'affectation du
personnel spécialisé aupres de I'éléve, |'évaluation des heures de services adaptés et
complémentaires et les Services éducatifs.

Grille-matieres

Le centre de services scolaire s'assure de l'application des programmes d'études
(LIP 222.1) dans le document de gestion « Normes et modalités en évaluation des
apprentissages # 300,211 ».

Au primaire

La direction d'établissement élabore la grille-matiéres en respect du temps prescrit au
régime pédagogique et dans I'Instruction annuelle. Elle fait approuver, par le conseil
d'établissement, sa grille-matieres et en achemine une copie aux Services éducatifs pour
vérification.
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Au secondaire

La direction des Services éducatifs, en collaboration avec les directions d'établissement
du secondaire, élabore le guide d'information scolaire en respectant les prescriptions du
Régime pédagogique et de I'Instruction annuelle. Les directions d'établissement font
approuver leurs grilles-matieres par le conseil d'établissement et en acheminent une
copie aux Services éducatifs pour vérification.

L'horaire de I'éleve est élaboré a partir de ces grilles-matiéres selon son ordre
d’'enseignement.

6.4. Justification de I'équivalent de temps plein (ETP) exprimé en pourcentage
et déclaré pour les éléves au secondaire :

e Chaque direction d'établissement est responsable du calcul de I'équivalent en
pourcentage au temps plein (ETP). L'équivalent temps plein est pris en compte
dans le calcul de la clientéle au 30 septembre (ex.: 2 éléves a 50 % d'unités
sanctionnées équivalent a un temps plein);

e L'école complete pour chaque éleve concerné, le formulaire « Justification de
I'ETP pour l'éleve a temps partiel au secondaire » (annexe 7) et en achemine
une copie aux Services éducatifs, au plus tard a la mi-septembre. (L'ETP est
établi en fonction du nombre d'unités selon les cours inscrits dans I'horaire et
au bulletin scolaire de I'éleve);

o Cette liste est validée suite a la prise des présences du 30 septembre.

L'éléve a temps partiel sera calculé en fonction du nombre d'unités dans lesquelles il est
inscrit. Exemple : un éléve faisant du francais et de la mathématique sera calculé de la
facon suivante : frangais 4° secondaire : 6 unités + mathématiques 4°¢ secondaire: 6
unités, pour un total de 12 unités sur 36 périodes, soit un pourcentage de 33,3 %.

L'éleve a temps partiel est celui qui participe a moins de 900 heures d’activités par année
prescrite au régime pédagogique donc moins de 25 h/semaine ou a 25 h/semaine une
partie seulement de I'année.

L'éleve inscrit en enseignement modulaire individualisé (EMI) fait son inscription en
méme temps que les autres éleves et la prise de présence se fait le 30 septembre.
Cependant, ces éléves peuvent quitter en cours d'année donc, ils sont a sortie variable
(novembre, décembre, janvier) selon les unités requises pour le diplome d'études
secondaires ou les préalables au diplome d'études professionnelles. La plupart ont une
dérogation a la grille-matiéres pour leur permettre un meilleur cheminement scolaire.
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Ces éleves ont un bulletin maison informatisé rendant compte de leur cheminement
scolaire sous forme de % selon les modules réussis.

Pour fins de financement, la direction doit s'assurer que :
e la dérogation est dans le dossier de I'éléve ou au secrétariat des niveaux 300-
400-500;

e que la grille-matieres respecte celle de la dérogation acceptée;

e que l'éleve a un bulletin respectant la grille-matieres et des notes pour chacune
des matiéres;

e pour des changements dans la grille-matiéres, la dispense d'une matiere a la
grille-matieres selon l'article 222.1 (LIP) doit figurer au dossier de I'éleve si cela
permet un meilleur apprentissage dans les trois matieres de bases.

L'éleve a temps partiel doit étre « converti » par le centre de services scolaire en éleve
équivalent temps plein, en appliquant la formule suivante :

Eléve équivalent= Nombre d'heures d'activités de I'éléve par année *
temps plein (ETP) Nombre d’heures minimales d'activités prescrites au
régime pédagogique par année (900 heures) [36 unités X 25 h]

On inscrit le nombre d'heures réelles de fréquentation pour 'ensemble des cours suivis par

/'éleve.

* Les périodes de bibliothéque, d’'études, d’activités parascolaires... ne devraient pas
étre incluses dans le calcul du temps plein ou du temps partiel.

6.5. Eléves en dépassement d’age maximal au secondaire

Un éléve est considéré en situation de dépassement de I'age maximal s'il est agé de
moins de 19 ans le 30 juin précédent I'année en cours pour un éleve dit « régulier » ou
de moins de 22 ans le 30 juin précédent l'année en cours et est couvert par les
dispositions relatives a la scolarisation des handicapés.

La direction d'école secondaire est responsable de communiquer aux Services éducatifs,
dans la premiere semaine du calendrier scolaire, la liste des éleves en dépassement
d'age maximal. Pour tous cas litigieux, la direction d'école doit aviser la direction des
Services éducatifs. Un rapport d'étude ou un profil de formation rédigé et signé par la
direction devra accompagner toutes situations en dépassement de I'age maximal (voir
annexe 6) et étre acheminé aux Services éducatifs selon les demandes du MEQ.
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Pour autoriser un éléeve de 18 ans a poursuivre ses études a |'école secondaire, il doit
satisfaire aux exigences prescrites par le Régime pédagogique de [éducation
préscolaire, de l'enseignement primaire et de l'enseignement secondaire ainsi qu’aux
Régles budgétaires pour l'année scolaire en cours. Les situations acceptées en
dépassement au secteur jeune sont énumérées a l'article 14 du Régime pédagogique
ainsi que dans le Manuel de procédures — Contréle de I'effectif scolaire des centres de
services scolaire p. 415.1.

On retrouve également aux pages 415.4 et 415.5 du Manuel de procédures — Contréle
de I'effectif scolaire des centres de services scolaires, un tableau qui présente les points
d'analyse au regard du dépassement de I'age maximal et qui indique pour chacun des
points si la décision préliminaire est un refus ou une acceptation du financement.

Si I'éleve est apte a poursuivre au secondaire et qu'il est admissible au financement, il
est intégré a un groupe, sinon, il est orienté vers la formation générale des adultes ou
vers la formation professionnelle.

Le financement est accordé seulement si I'éléve termine les cours lui permettant
I’atteinte du profil de formation ciblé. La validation de cet effectif se fait en avril.

6.6. Dérogations

Lorsque la demande de dérogation émane des Services éducatifs, une copie de
I'autorisation du Ministere doit étre acheminée a I'école qui est concernée par celle-ci.
Si la dérogation concerne un éléve en particulier et émane d'une direction
d'établissement, le formulaire du centre de services scolaire prévu a cet effet doit étre
complété et mis au dossier de I'éleve. Dans certaines situations, une étude de cas devra
étre réalisée.

Au préscolaire :
o Age d'admissibilité au préscolaire (article 241.1 LIP); (annexe 10)

e Poursuite des apprentissages au préscolaire (article 96.17 LIP) ; (annexe 11)

Au primaire :

e Année additionnelle au primaire (article 96.18 LIP) ; (annexe 12)
. Age d'admissibilité au primaire (article 241.1 LIP) ; (annexe 10-A)

Au secondaire :
e Dérogation a la liste des matieres pour un projet pédagogique particulier a un
groupe d'éleves, articles 222.1, 459 et 460 de la Loi sur l'instruction publique.

e Dérogation possible pour I'éleve de 15 ans ne désirant pas aller dans le
parcours de formation axé sur I'emploi.
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6.7.

Pour une dispense d'une matiere prévue au régime pédagogique d'un éleve (autres que
les matieres de base), article 222.1 de la Loi sur l'instruction publique, les directions
doivent se référer au document de gestion « Normes et modalités en évaluation des
apprentissages 300,211 » (annexe 6-A), ce document diment rempli doit étre mis au
dossier académique de I'éléve.

Pour les autres situations particulieres telles : les ententes ou les conditions d’admission
particuliere; les pieces justificatives de certaines allocations particuliéres; la scolarisation
hors réseau; la réussite de I'éleve dans un programme donné (annexe 14); etc., les
directions doivent conserver la documentation au dossier de I'éléve et étre en mesure
de fournir les piéces sur demande.

Pour toutes ces dérogations, la direction d'établissement doit acheminer les documents
requis par le Ministére pour la validation de cette clientéle.

Pour avoir des précisions concernant les pieces justificatives requises aux fins de
contréle de |'effectif scolaire et les considérations en appui a cet objectif, les directions
doivent se référer au Manuel de procédures — Controle de I'effectif scolaire des centres
de services scolaires aux pages 800.1 a 831.8.

Services d’accueil et de soutien a I'apprentissage du francais (SASAF)

Les services d'accueil et de soutien a I'apprentissage du frangais font partie des services
particuliers décrits a l'article 7 du régime pédagogique. Ils s'adressent a des éléves non
francophones qui s'inscrivent pour la premiére fois a I'enseignement en frangais dans
une école québécoise et dont la connaissance de cette langue ne leur permet pas de
suivre normalement I'enseignement. Le Ministere demande qu’une évaluation écrite de
la compétence langagiére soit déposée au dossier de I'éleve qui bénéficie d’'une telle
mesure. De plus, pour les éléves immigrants présentant un tres grand retard scolaire et
demandant cette mesure pour la premiere fois, le document « outil diagnostique » devra
également étre complété et déposé au dossier de I'éleve. La direction des services
éducatifs achemine aux directions d'établissement les formulaires requis pour cette
opération.

e Déclaration des services dans le systeme Charlemagne

Suite a I'envoi aux services éducatifs d'une demande et analyse de celle-ci, le
Service se rend responsable de faire le suivi avec la technicienne en
organisation scolaire pour la déclaration correspondant a la situation de
I'éléve 11 ou 22 SAF.
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6.8.

6.9.

Services de garde

Depuis le 25 septembre 2003 et dans le cadre du mandat du vérificateur externe, une
vérification additionnelle est réalisée au dossier des éleves échantillonnés: la
reconnaissance du service rendu aux fins du service de garde pour les éleves déclarés a
ce service et admissibles a une subvention du MEQ. Le vérificateur voit de plus a obtenir
les données de fréquentation pour les journées pédagogiques tenues depuis le début
de l'année scolaire et le nombre résiduel de journées pédagogiques prévues au
calendrier des services de garde.

Le vérificateur externe examinera également les politiques ou directives administratives
mises en place par le centre de services scolaire et les écoles a I'intention des services
de garde. Cet examen portera notamment sur la conformité des procédures contenues
dans ces directives avec les exigences prévues au reglement sur les services de garde.

Validation de la clientele EHDAA

Les écoles doivent respecter les procédures mises en place pour la validation de la
clientele (EHDAA — éleves handicapés ou en difficulté d'adaptation ou d'apprentissage).
Pour connaitre le processus de validation de cette clientele, il faut consulter le document
« Validation annuelle de la clientéle en adaptation scolaire — échéancier» (annexe 5 et
5a) et le document de gestion « Politique d‘organisation des services éducatifs aux
éleves en difficulté» # 800,200.

e Clientele en difficulté d'adaptation ou d'apprentissage

e Ladirection de I'établissement envoie les recommandations du comité du plan
d’intervention ou de I'équipe du plan d'intervention aux Services éducatifs qui
feront le lien de la validation du code de difficulté avec la technicienne en
organisation scolaire selon les modalités établies au centre de services scolaire.

e Clientele handicapée (validation annuelle)

e Les directions d'établissement ont la responsabilité de faire parvenir aux
Services éducatifs la déclaration des codes pour cette clientéle, et ce, dans les
délais prescrits a lI'annexe 5 et 5a, et de compléter avec les professionnels
concernés, les fiches de validation qui tiendront compte des évaluations
requises, des services offerts et des limitations justifiant le nouveau code selon
les procédures mises en place. L'information contenue dans les rapports
prévaut sur la fiche de validation concernant I'évaluation et le diagnostic.

e Codes 98

e Pour la validation des codes 98, les directions d'établissement doivent se
référer a la page 440.2 du Manuel de procédures.
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6.10. Parcours de formation axée sur I'emploi

Les regles budgétaires stipulent que le parcours de formation axé sur I'emploi
comprend deux voies, soit la formation préparatoire au travail et la formation
menant a |'exercice d'un métier semi-spécialisé.

Le centre de services scolaire doit faire la preuve du respect du principe de la
présence de |'éleve au 30 septembre a titre de jeune en FGJ, qu'il soit agé d'au
moins 15 ans au moment ou il commence sa formation et démontrer le respect
d’admission du parcours axé sur I'emploi.

Ces éleves doivent étre déclarés a DCS au 30 septembre avec les valeurs
suivantes dans le nouveau champ « Type de parcours » :

5 Formation générale

6 Formation générale appliquée
7 Formation préparatoire au travail
8

Formation menant a |'exercice d'un métier semi-spécialisé

Pour les éleves ayant choisi le parcours axé sur I'emploi, nous devons retrouver au
dossier de I'éleve :

I'horaire de I'éleve en lien avec la grille-matieres de chacun des parcours;
un bulletin informatisé ou non, en lien avec la grille-matieres;

le respect de I'évaluation des compétences spécifiques requises pour la remise
du certificat de I'éleve;

le contréle administratif du parcours de formation axée sur |'emploi
(annexe 13);

les rapports de stages.

Les directions d’'établissement sont imputables de la déclaration de la clientéle et
toute erreur affectant le financement conduira a un ajustement non récurrent au
budget de I'école.
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6.11. Enfants en situation d'immigration précaire

Le ministére de I'Education et de I'Enseignement supérieur a procédé a quelques
modifications administratives concernant la gestion des dossiers des enfants en
formation générale des jeunes et dont la famille est en situation d'immigration précaire.

Pour la gestion de l'identité de I'éleve (systeme Ariane), des modifications ont été
apportées aux regles d'attribution des codes permanents.

Dorénavant, lorsqu’un éléve et ses parents ont uniquement un permis de travail ou un
permis d'études dont la période de validité a pris fin, nous accepterons ce permis s'il est
accompagné du Formulaire pour l'attribution d'un code permanent pour un éléve dans
une situation irréguliere d’immigration. La direction de |'école doit signer ce formulaire
(annexe 15) et s'‘engager a orienter le titulaire du permis vers les ressources
d'accompagnement appropriées.

Ce nouveau formulaire devra étre transmis avec le permis d'études ou de travail expiré
du parent ainsi que le certificat de naissance comportant le nom des parents aux services
éducatifs.

Cette mesure n'est disponible que pour la formation générale des jeunes et demeure
exceptionnelle. Il est important d’'obtenir les documents valides d'immigration le plus
rapidement possible.
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des éléves du primaire
des éleves du secondaire

Centre _ ANNEXE 1
ge ierv::;_st _sl;:pla:re
u Lac-. [11]e]] Ve
4 Echéancier de la collecte de I'effectif scolaire, secteur jeune
Québec ; j
au 30 septembre 2023
RESPONSABLES DES RESPONSABLES DES
ETAPES DATES OPERATIONS OPERATIONS
(de) (@)
1) Mise a jour des données éléves. 25 aolt 2023 Directions d'école Brigitte Roy
Du 28 ao(it 2023
2) Traitement des listes par informatique. au 2: sep::\bre 2023 Informatique
3 Envoi aux écoles : Brigitte Roy Directeurs/trices d'école
a) Listes “Attestations de groupe au 30 septembre” ;
) group P 26 septembre 2023 Brigitte Roy Directeurs/trices d'école
b) Listes : des éleves du préscolaire 4 ans et 5 ans Brigitte R Directeurs trices d'écol
rigitte Roy irecteurs/trices d'école

4) Communication des changements survenus (départs/arrivées)

Du 21 ao(t 2023

des données

, . . L < . Directions d'école Brigitte Roy

entre I'envoi des .Ilstes d éléves a l'informatique et au 2 octobre 2023

le 30 septembre inclusivement.
5) Retour des listes (primaire et/ou secondaire). 2 octobre 2023 Directions d'école Brigitte Roy

: Brigitte Roy
e , Dans la semaine du o
6) Conciliation des données 5 bre 202 Brigitte Roy
octobre 2023 Directeurs/trices d'école

7) Envoi des listes officielles aux écoles. Apres la conciliation Brigitte Roy Directeurs/trices d'école

Septembre 2023
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ANNEXE 2

FICHE DE TRANSMISSION

DESTINATAIRES : Directions d’établissement

EXPEDITRICE :Brigitte Roy, directrice des Services éducatifs

DATE: Le 26 septembre 2023

OBJET : Collecte des effectifs scolaires jeunes au 30 septembre 2023
Echéance : le 2 octobre 2023 (documents originaux)

Bonjour,

Pour I'année scolaire 2023-2024, le 29 septembre est la date d'attestation de fréquentation pour
I'effectif scolaire.

Ainsi |I'école qui a inscrit un éléve doit attester que cet éleve est présent le 29 septembre et
avant. Cette preuve est obligatoire.

Vous trouverez en annexe les documents suivants :
a) Listes "Attestations de groupe au 30 septembre” :

e Vous cochez la présence ou 'absence de I'éleve le 29 septembre. Une signature
manuscrite ainsi que la date manuscrite sont portées au haut du formulaire par
I'enseignante, I'enseignant et la directrice ou le directeur. Encore cette année, I'ordre
d'enseignement doit étre indiqué sur les attestations de groupe (préscolaire 4 ans,
préscolaire 5 ans, primaire ou secondaire).

e La présence de la direction d'école sera requise dans chacun de ses pavillons
le 29 septembre pour assurer la conformité de cette procédure.

b) Formules “Attestation de fréquentation au 30 septembre” pour les éléves absents
le 29 septembre 2023 :

e Pour les éleves absents le 29 septembre, pour une raison autre que le départ définitif de
I'école, vous pourrez imprimer le formulaire « Attestation de fréquentation au
30 septembre 2023 » pour ces éleves apres avoir inscrit I'absence dans GPIL
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e Alademande des vérificateurs, il vous faudra certifier (section A) gue vous connaissez cet
éleve qu'il était présent dans I'école susmentionnée avant et a la date de controle,
formules qui seront ensuite signées (signature et date manuscrites) par un détenteur de
I'autorité parentale (section B) et par le directeur ou la directrice de I'école (section C). De
plus, 'ordre d'enseignement doit étre indiqué sur les attestations de fréquentation
(préscolaire 4 ans, préscolaire 5 ans, primaire ou secondaire).

Egalement, nous vous expédions une liste de controle des éléves actifs au 29 septembre pour
faciliter votre travail et celui des vérificateurs externes, c'est-a-dire retracer rapidement dans quel
groupe-repere se trouve un éleve le 29 septembre.

Prendre note que vous devez fournir les ajouts ou les retraits de fréquentation dans notre centre
de services scolaire avec les piéces justificatives le plus tot possible a la TOS responsable de
votre école.

Les listes "attestation de groupe au 30 septembre" devront étre contrevérifiées par la secrétaire
de I'école avant la mise au dossier.

Toutes ces listes devront étre conservées précieusement pour fins de vérification (3 ans).

Eléves inscrits au 29 septembre

e Laliste F_052p (préscolaire, primaire) et/ou la liste F_053s (secondaire) sont produites en
une seule copie. Celles-ci doivent étre retournées aux Services éducatifs pour le 2 octobre
2023.

Afin de vous aider dans la vérification des listes F_052p et F_053s, nous joignons a la présente les
documents suivants :

e Pour la clientele EHDAA, une liste des catégories et détails des difficultés, ainsi qu'une liste
des types de regroupement;

e Le cycle d’'enseignement au primaire et chacun des codes d'années de fréquentation a
I'intérieur du cycle d'enseignement au primaire ;
oL «Plan d’intervention actif », si en 2023-2024 I’¢leve bénéficie d’un plan d’intervention

individualisé, la valeur admise est « 0 pour oui et N pour non ». Si toutefois, on désire retirer la
valeur 1 pour un éléve, il faudrait alors rayer la valeur.
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Regroupement 1 et plan d’intervention actif (piéces a fournir)

e Type de plan d'intervention, champ permet de préciser au ministere la nature du plan
d'intervention mis en place pour I'éléve.
Valeurs admises : 01 TEVA
99 autre

e Programme particulier :
Modeéle d’enseignement intensif
Anglais intensif, inscrire (02) pour tous les éleves inscrits en anglais intensif.
La valeur admise en 2023-2024 sera 99 (autre).

e Pour les éleves provenant des autres centres de services scolaire sous la colonne E « Type
d’entente », le code doit étre « Valeur admise 01, scolarisation ».

IMPORTANT :

Au regard du financement par I'allocation de base pour les activités éducatives des jeunes,
I"éleve pour lequel un financement sera accordé est celui qui est présent le 30 septembre

(29 septembre pour cette année) de I'année scolaire dans une école ou une installation de
I'organisation scolaire ou absent a cette date, mais qui allait en classe avant et apres cette date
dans le méme organisme scolaire. Il s'agit ici de la présence physique en classe avec un
enseignant ou une enseignante qui donne une formation.

Si vous avez des éléves en enseignement a la maison, n‘oubliez pas de I'indiquer clairement.

Pour cette procédure, il est tres important que la compilation des absences soit faite la journée
méme afin de pouvoir envoyer les attestations individuelles des le retour de I'éleve.

Si vous avez des ajouts, des retraits et/ou des modifications, vous les signalez clairement sur ces
listes (crayon a encre rouge ou bleue). Vous devez conserver une photocopie de ces listes pour
vos dossiers.

Vous remerciant de |'attention portée a la présente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur,
mes meilleures salutations.

La directrice,

BR/kt Brigitte Roy
Services éducatifs

p.J.
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Catégories de codes et définitions

Eléves a risque
{Code maison) R

Difficultés d’apprentissage
+ Difficulté d’apprentissage 10

Tout éléve déclare en difficulté devra avoir un plan d'intervention
Actif (art. 36.14 LIP)

Difficultés d’adaptation
+ Difficulté d’adaptation (trouble de comportement) 11

Tout éléve déclare en difficulté devra avoir un plan d'intervention
actif (art. 96.14 LIP).

La pondération s’applique pour cet éléve.

Déeficience intellectuelle legére

+ Déficience intellectuelle légére
{code maison) 21

Tout éléve qui a eté evalué et qui a un diagnostic reconnu (DSM-5).
A un plan d'intervention actif et pourrait recevoir des services de nos
parienaires. |l pourra étre scolarisé au-dela de 18 ans dans le
secteur des jeunes selon les besoins manifestés (vers un code 98)

+ Troubles graves de comportement 14
(sans entente MELS-MESS)

Déficiences intellectuelles
+ Déficience intellectuelle profonde 23

+ Déficience intellectuelle moyenne a severe 24
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Déficience
+ Déficience motrice légére ou organique 33
+ Déficience langagiére 34

Déficiences physiques

+ Déficience motrice grave 36
+« Déficience visuelle 42
+ Déficience auditive 44

Troubles sévéres du développement

+ Troubles envahissants du développement 50
+ Troubles relevant de la psychopathologie 53

Autres deficiences

+ Deéficience intellectuelle légeére 98
Déficience intellectuelle 1&gére et reconnu handicapé au sens de
la loi assurant I'exercice des droits des personnes handicapées
en vue de leur intégration scolaire, professionnelle et sociale

+ Deficience atypique 99

L'éleve ayant une déficience atypique est celui ou celle dont le
fonctionnement global, évalué par une équipe multidisciplinaire de
specialistes, revele des caractéristiques et des limites qui ne correspondent
a aucune des catégories retenues par le Ministére en vue de sa déclaration
annuelle des effectifs scolaires au 30 septembre.

La déficience atypique est exceptionnelle. Il incombe & la direction régionale
compétente de la vérifier et d’informer annuellement le Ministére du nombre de cas
relevés.

Le code 99 est aussi attribué aux éléves qui ont des besoins particuliers et qui
recoivent un enseignement scolaire individualisé dans des établissements
préalablement désignés pour remplir ce réle en vertu d’'un mandat spécial du
Ministére. Il peut s’agir, notamment, de certains centres hospitaliers.

Les diagnostics établis sont particuliers et souvent rarissimes. Cependant,

les limites que présentent ces éléves sont d'une gravité telle qu'elles les
empéchent d'accomplir des taches normales, selon I'age et le milieu

scolaire, sans un soutien continu.

Note : Avant de cocher «plan d’intervention actifs, vous devez vérifier si
I'éléve a eu un plan durant I'année en cours.
RWi2015-09-22

C:\Documents\EHDAA\Communications aux ecoles\Lettre demande de reconnaissance des éléves
EHDAA\Categories de codes ef definifions.docx
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Liste des types de regroupement pour la clientele EHDAA

Valeurs admises : 01 Soutien a l'enseignant et a I'éléve

02 Soutien a l'éléve

03 Classe speciale homogéne

04 Classe spéciale hétérogéne

05 Ecole spéciale

06 Scolarisation en centre d'accueil

07 Scolarisation en centre hospitalier

08 Scolansation a domicile (selon l'article 15 1° de la LIF)

Précisions pour chaque code :

01

02

03

05

06

07

08

Integration a une classe ordinaire avec soutien a I'enseignant et a I'éléve. L'éléve est dans
une classe ordinaire pour la quasi-totalité du temps d’enseignement et recoit des services
a l'intérieur de sa classe. L'éléve peut aussi étre retiré de son groupe jusqu’a un maximum
de trois heures par semaine pour recevoir seul ou en petit groupe des services d'une ou
d'un spécialiste (exemple : enseignante ou enseignant « en dénombrement flottant »,
orthophoniste, etc.).

Intégration & une classe ordinaire avec participation & une classe-ressource ou avec
soutien a I'éléve. L'éléve est dans une classe ordinaire et y recoit des services éducatifs
pour plus de la moitié du temps d'enseignement. Pour certaines activités (par exemple,
I'enseignement des mathématiques ou de la langue d’enseignement), il est pendant plus
de trois heures par semaine dans un groupe restreint.

Classe spéciale homogéne qui regroupe des éléves d'un seul des types de difficulté
suivants ;. difficultés relatives a l'apprentissage, difficultés relatives au comportement,
déficience intellectuelle profonde, déficience intellectuelle moyenne a sévére, déficience
motrice l&gére ou organique, déficience langagiére, déficience motrice grave, déficience
visuelle, déficience auditive, troubles envahissants du développement et troubles relevant
de la psychopathologie.

Classe speciale hétérogéne qui regroupe des éléves de plus d'un des types de difficulte
suivants ;. difficultés relatives a l'apprentissage, difficultés relatives au comportement,
déficience intellectuelle profonde, déficience intellectuelle moyenne a sévére, déficience
motrice l&gére ou organique, déficience langagiére, déficience motrice grave, déficience
visuelle, déficience auditive, troubles envahissants du développement et troubles relevant
de la psychopathologie.

Ecole spéciale ol plus de 50% des éléves sont considérés comme des éléves en difficulté
dans l'ordre d'enseignement des éléves en question. La désignation d'une école comme
« &cole spéciale » doit &tre faite au regard de I'école et du batiment rattaché a cette école.

Scolarisation en centre de réadaptation, c’est-a-dire dans un batiment qui reléve d'un
centre jeunesse.

Scolarisation en centre hospitalier pour une raison autre qu'une incapacité physique
temporaire de se rendre a I'école.

Scolarisation & domicile pour une raison autre gu’une incapacité physique temporaire de
se rendre a l'école. Les éléves scolarisés a domicile pendant l'année et de facon
permanente seront dénombrés au regard de l'organisme (selon le batiment, pour le
réseau public) auquel est rattaché le personnel enseignant de ces éléves. (Art. 15 1°de la
LIP}.

Référence : Systeme Charlemagne, Déclaration en formation générale des jeunes (FGJ),
année scolaire 2020-2021, version 1.0
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Le cycle d’enseignement

Le cycle denseignement indique une période d'apprentissage au cours de laquelle I'éléve
développe un niveau de compétences disciplinaires et transversales lui permettant d'acceder

aux apprentissages ultérieurs.

L'enseignement primaire s'organise sur trois cycles de deux ans chacun. L'enseignement
secondaire s'organise sur deux cycles : le premier s'étend sur deux annees scolaires; le second
s'étend sur trois années scolaires.

Valeurs admises pour cycle d’'enseignement et année
Au primaire
Cycle Annee
1 1 cycle 1 et année 1
7 consolidation de la premiére année du premier cycle

1 2 cycle 1 et année 2

1 g consolidation de la deuxiéme année du premier cycle
2 1 cycle 2 et année 1

2 7 consolidation de la premiére année du deuxiéme cycle
2 2 cycle 2 et année 2

2 8 consolidation de la deuxiéme année du deuxiéme cycle
3 1 cycle 3 et année 1

3 7 consolidation de la premiére année du troisieme cycle
3 2 cycle 3 et année 2

3 8 consolidation de la deuxiéme année du troisiéme cycle
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Valeurs admises pour cycle d'enseignement et année

Au 1% cycle de I'enseignement secondaire

Cycle Année
1 1 cycle 1 et année 1
1 7 consolidation de la premiére année du premier cycle
1 2 cycle 1 et année 2
1 a8 consolidation de la deuxiéme année du premier cycle

Au 2° cycle de I'enseignement secondaire

Formation générale ou generale appliquée, voir le Tableau synthése puisque
I'ordre d'enseignement (secondaire) est en relation avec la classe plutét gu'avec le
cycle et I'annee.

Préparation au travail (parcours 07)

Cycle Annee
2 1 cycle 2 et annee 1
2 2 cycle 2 et année 2
2 3 cycle 2 et année 3 (Non valide en 2008-2009)
2 9 consolidation de la troisiéme année du deuxiéme cycle
Métier semi-spécialisé (parcours 08)
Cycle Annee
2 1 cycle 2 et année 1
2 7 consolidation de la premiére année du deuxiéme cycle
2 2 cycle 2 et annee 2
2 a8 consolidation de la deuxiéme année du deuxieme cycle
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Tableau synthése — Formation générale des jeunes
Ordre Cycle Code de programme Type de
Type de parcours " ignemant | d" i | Année Classe tinla
05 - Formalion générale Prascolaira 4, 5
Primaire Tous les cycles 1.2 7.8
Secondaire 1= cycle 1,278
Secondaire 34 5T 8 DES
F . ’
05 - Formation genérale appliquee Secondaire 34578 DES
07 - Formation préeparatome au 2001 tirangaus)
o Secondaire 2 cycle 1,239 8501 (angiais) CFPT
2400 (frangais)
Secondaire & cycle 1,239 5900 (anglas) CFER
8101 & B292 (francais)
Secondaire & cycle 3.9 BEO1 & 8792 (anglais) CFMS
Dokt &tre ot au cadre peda00Ique
8101 4 8292 (frangais)
08 - Matier sem i-spacalisé Secondaire 22 cycle 1,2, 7,8 BEO01 2 BT92 (anglais) CFMS
ootk S4re st au cadre pedaongigus

Référence : Systeme Charlemagne, Déclaration en formation générale des jeunes (FGJ)

Année scolaire 2022-2023, version 1.0
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ATTESTATION DE FREQUENTATION AU 30 SEPTEMBRE 2023
Formulaire a compléter pour I'éléve absent sur I'attestation de groupe

IDEMTITE DE LELEVE ORGANISME - ECOLE TS0
Fenrre de services scolaire du Lac-Abitibi
SO0 Principale, L3 Same [Québes) JO9Z 243

vos éleves dans GPI, vous )
ttestations de frequentaho

Apres avoir indiqué les absences de ‘
uite a I'absence de 'éleve 1€

des at
pourrez effectuer ' impression

sdier aux parents s
identifiées a expe 1 9 septembre 2023.

By Je
qu

De pas Trequente une autre ecold

Detenirice ou du detentewr de I'autoiie panen dale

(C)  Je cerifie que j'ai constaté qu
septembre 2023, mais qu'elle

tte pe nne &t absente de 'école susmentionnés le 30
avant le 30 septembre et qu'elle y est revenue :

Le -

tanlissement dale

TC) ST SELGATOIRES, LORSEUE LEVEVE EST ABBENT DE L'ECOLE LE 30 BEPTEMBRE,
KON TRAMIMIZE OU RECUEILLIE BUR CE FORMULAIRE ME SERA UTILIZEE QUPA DES FRZ
2 ET SCOLAIREE, EN REZPECT DES L4, REGLEMENTE ET ENTENTES EN VIGUEUR'.

CE DOCUMENT DOIT ETRE DEFOZE AU DOSIIER DE L'ELEVE.
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Procédurier et échéancier
Pour s’assurer d'une qualification des éleves de FMSS

Transmission des données Responsables :
Au 30 septembre des éléves du MEQ? TOS Polyno et TOS du centre
administratif

Pour que les données soient transmises, un code de métier semi-spécialisé doit étre
associé a chacun des éleves.

* En septembre, il est trop tot pour que I'éléve ait choisi le métier pour lequel il sera
qualifié. On suggere alors d'utiliser un méme code de métier pour I'ensemble des éléves.

Responsables : TOS Polyno,
TOS du centre administratif,
En novembre Révision des codes de métier  direction d'établissement et
direction des Services
éducatifs

A ce stade de l'année, I'éléve a fait son choix de métier semi-spécialisé.

* On révise les codes de métier pour tous les éleves dans le systeme informatique.

Les modifications sont acheminées au MEQ et un rapport est émis et remis a la direction
de |'établissement et a la direction des services éducatifs par la TOS du centre
administratif.

Responsables : Direction
Tout au long de . . v . d’établissement, TOS
L, Transmission d’informations
I'année Polyno et TOS du centre
administratif

Tout au long de I'année, la direction d'établissement s'assure de transmettre toutes
modifications concernant I'éleve et son code de métier semi-spécialisé a la TOS Polyno
qui pourra mettre a jour les données.

* Le suivi devra étre fait avec la TOS du centre administratif.

3 Ministeére de I'Education du Québec
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, . . Responsables : Direction
. Elaboration du bilan des p .
En mai . d’'établissement et
apprentissages i
enseignants

Les enseignants réalisent le bilan des apprentissages des éleves. Pour obtenir sa
certification, I'éléve doit réussir les 2 matiéres a sanction :
e Préparation au marché du travail (75 h);
e Préparation a |'exercice d'un métier semi-spécialisé (375 h);
e Et avoir suivi les heures prescrites en mathématique (150 h), en frangais (200 h) et
en anglais (100 h).

Responsables : TOS
Polyno, TOS du centre

- Transmission au MEQ pour la administratif, direction
En juin cge . y .
certification d’établissement et
direction des Services
éducatifs*

* Fournir la liste des éléves ayant complété avec succes le programme aux Services
éducatifs.

La direction d'établissement et la TOS de la Polyno s’assurent que les codes de métier
pour chacun des éleves sont identiques aux codes inscrits dans le systeme informatique.

Il n'y a plus d'obligation d'adresser a la Direction de la sanction des études une demande
écrite d’émission du dipléme. La transmission au systeme informatique Charlemagne du

résultat au code de cours correspondant au programme dans lequel |'éleve a été déclaré
confirmera que cet éleve répond a I'ensemble des exigences du programme.

Référence : Info/Sanction 13-14-008
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Procédurier et échéancier
Pour s’assurer d'une qualification des éléves de la formation
préparatoire au travail (FPT) al’'an 3

. . , Responsables : TOS Polyno
Transmission des sonnées des
Au 30 septembre 1 et TOS du centre
éleves au MEQ .y .
administratif

Les éléments suivants doivent étre identifiés dans la déclaration de la clientele :

o Age requis (15 ans au 30 septembre);
e Elaboration d'un plan d'intervention;
o Classe 3;

e Secteur de profil.

* La valeur admise pour le FPT est le 07.

Responsables : Direction
Transmissions d’informations  d'établissement, TOS Polyno
et TOS du centre administratif

Tout au long de
I'année

Tout au long de I'année, la direction d'établissement s'assure de transmettre toutes
modifications concernant I'éléve a la TOS Polyno.

* Le suivi devra étre fait avec la TOS du centre administratif.

P . . Responsables : Direction
. Elaboration du bilan des p .
En mai d’'établissement et

apprentissages ;
PP 9 enseignants

Les enseignants réalisent le bilan des apprentissages des éleves. Pour obtenir sa
certification, |'éleve doit réussir la matiere a sanction :

e Insertion professionnelle (900 h réparties sur 2 ans);

e Et avoir suivi sa formation académique (2 700 heures réparties sur 3 ans).
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Responsables : TOS Polyno,

e TOS d t dministratif,
Transmission au MEQ pour la u centre administrati

En juin e direction d'établissement et
certification o ,
direction des Services
éducatifs*
* Fournir la liste des éleves ayant complété avec succes le programme aux Services
éducatifs.

Il n'y a plus d’'obligation d'adresser a la Direction de la sanction des études une
demande écrite d’émission du diplOme. La transmission au systeme informatique
Charlemagne du résultat au code de cours correspondant au programme dans
lequel I'éleve a été déclaré confirmera que cet éleve répond a I'ensemble des
exigences du programme.

Référence : Info/Sanction 13-14-008
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ANNEXE 3
ORGANISATION SCOLAIRE 2023-2024

Version officielle

ORGANISATION SCOLAIRE
2023-2024

Statistiques au 30 septembre
3000
. =0—2949.___ .
2900 2920 2 ¥ 2923
849
2800
=& Nombre total d'éleves
2700
2600
2500 T T T T T
2019-2020 2020-2021 2021-2022 2022-2023 2023-2024 2024-2025

Ecoles primaires et secondaires
Formation générale des jeunes

Selon les données au 29 septembre 2023

Brigitte Roy, directrice
Services éducatifs
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29 saptembre 2023

Préscolaire
Code | Code
ECOLE PAVILLOM annge | Momobre Groups slmple e
s 3o d'éléves mull |groupes
4 ans B 1
Diagenals 001 mmsgsn) | Paimarclis 5 ans 1z 1
031 mesozn | Mancebourg 4 ans 1] 1
3 ans 12 1
4
Boreals 002 mmson | Dupuy 4 ans 4 1
3 ans 18 1
032 mesoxm | Clermont 4 ans 3 1
5 ans &
042  mesoom | Mormetal 4 ans 7 1
5 ans E 1
5
Royal-Roussilon 014 7osocm | Macamic 4 ans 17 1
5 ans 29 2
3
L'Envol 015 esoim JAcadéemie de 4 ans 42 2 1
Ir&saompiion 5 ans a2z 4
Du Mallion 017 e | Roguemauns 4 ans 5 1
5 ans 7
027 meecn | Bould Tans |
5 ans 10 1
037 mesozn | Duparquet Jans 4 T
5 ans 11 1
4
Ballefzullie 003 mesoom | Taschersau 4 ans 3 1
5 ans z
033 mmsos | Poularles 4 ans 6
3 ans 4 1
2
Sous-fotal : 4ans| 115 7 7
Sous-total | 5ans 206 1
Total ;] 321 18 7 25
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PRIMAIRE
Classe Clasae Clasass Total
ECOLE/PAVILLON cone | o £ == oot a de der- | i
wangalgnamant 1 niveau cycle cycle | groupes)
DAGEMNALIS
Palmaralle oo (ras i) |[Cycles1-2-3 a8 2 2 4
Mancebourg 031 (785 032) |Cycle 1 25 2 2
Colombourg 021 {78505 |Cycles 2-3 80 4 4
BOREALE
Dupuy ooz (78502 |Cycles 1-2-3 105 3 3 &
Clermont 032 785020 |Cycles 1-2-3 43 3 3
Mormétal 042 (785 008) |Cycles 1-2-3 50 3 3
ROYAL-ROUSSILLON
Tremblay 014 (7aso0p) |Cycles 1-2-3 152 4 2 1 T
L'ENVOL
Académie de I'Assomption 015 (a5 1) |Cycles1-2-3 476 18 1 20
EHDAA a6 ] 5
DU MAILLON
Rogquemaurs o17 Te5017) |Cycles 1-2-3 55 3 3
Boule 027 Cycles 1-2-3 aa 3 1 4
Duparquet 037 Cycles 1-2-3 a3 1 2 1 4
BELLEFEUILLE
Taschersau oos (785 00F) |Cycles 1-2-3 81 1 2 1 4
Poularies 038 (a5 1) |[Cycles1-2-3 55 3 3
Taotal 1375 34 26 12 T2




Mécanisme de suivi et de controle des effectifs scolaires 2023-2024 Page 36 sur 69

Organisation scolaire 2023-2024

PRIMATRE
Classes Classes sy
Cycle | Nombred 1 seul Classes de 12821 2*2 ¥
ECOLE/PAVILLON PAVILLON® | année eléves niveau cycle Z2A1 W AE) Tokal
|oroupes
ECULE DAGENARS
Pawillon de Palmarclle 001 1.1 12
{78 0T1) 1.7
1.2 15
1.8
21 18 1
27
22 1
28
31 18 1
a7
32 18
3.8
[Soi=total BH ] 7 4
Pavillon de Mancebourg 031 1.1 12 1
(785 032) 1.7
1.2 14 1
1.8
|Soi=—total 7h | )
Pavillon de Colombourg 021 21 15 i
THE 015 27
22 15 i
28 1
31 13 1
a7
32 15 1
38
Sous-todal =1 4 4
[ TOTAL 174 6 2 2 10
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PRIMATRE
Classes Clasae nberoyde:
Cycle MNombrel 1 seul Classes de 12224 (25X
ECOLE/PAVILLON PAVILLON # annés eléves niveau cycle 21831 (485 Total
|orcur==
ECOLE BOREALE
ooz 11 8
Pavillon de Dupuy 1.7
(7O 412 1.2 23 1
1.4
2.1 21 i
27
22 12 i
28 2
31 13
37
32 21
3.8
|Gou=tatl 105 3 ] [
[ Pavillon Clermmont (1] 1.1 B
(708 020 1.7
1.2 7
1.3
2.1 7
27 2
22 7
28
31 7
Ay
32 5
3.8
|5ous-total ] i k|
[Fanilion ae Wormmetal
(75 DOE) 042 11 i
1.7 1
1.2 3
1.4
2.1 11
27
22 4
248
31 7
37
32 12
3.8 1
|5ous-total 1] 3 ki
TOTAL 158 3 9 12
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PRIMATRE
Classes Clasws inberoycie
1 seul Classes de 128241 (225
ECOLEPAVILLON PAVILLON # niveau cycle 22831 42 F Tokal
|orcune=
ECOE DU
ROYAL-ROLISSILLCN
Pavillon Tramiblay 014 1.1 1
(78S 005y 1.7
1.2 i 1
14
2.1 1
2.7
22 i
28
31
37
32
34
|Bous-iotal 1 ] 1 T
TOTAL 4 2 1 Fi
(T E DE L ERWIL
Pavilon de I'Academie 015 1.1 B4 4
{785 1) 1.7
1.2 T8 3
1.3 2
21 BT 3 1
27
2.2 I 3
2.4
31 3
3T
3.2 3
3.4
|Eois—total ] 1 |
[ TOTAL 19 1 20
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Organisation scolaire 2023-2024

PRIMATRE
Classes Claarm interoyihe
Cycle Nombrad 1 seul Classes de 1-2az4 @2*a¥
ECOLEPAVILLON PAVILLONE | année | éléves niveau cycle 22831 WaAR
Jorcupes
[ECOLE DU WAL
Pavilen de Roguemaurs M7 1.1 g
(785 097} 1.7
1.2 14
18
2.1 g
2.7
22 1
28
3.1 5
a7
32 12
3.8 ]
|5ous-total it} 3
Pavilon de Boule I 1.1 14 i
(785 027) 1.7 2
12 15
1.8
2.1 15 1
2.7
22 18
2.8
31 10
a7
32 15
3.8
ISous-total o] = 1
Pavilon de Duparmust nay 1.1 18 1
(705 037} 1.7 1
1.2 14
1.8
2.1 12 1
2.7
22 10
28
31 14
a7
32 10
3.8
|Soi="total o2 i ) i
TOTAL 227 1 B 2
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PRIMATRE
Classes Claawm Inleroyde
Cycle Nombre/ 1 seul Classes de 12224 (2*A ¥
ECOLEPAVILLON PavLLONZ | année | éléwes niveau cycle 2223 WA Total
Jorcupes
[EELLEFELILLE
Pavillon Taschersau ooe 1.1 B
(7OE D) 1.7
1.2 2
1.8
2.1 10 1
2.7
232 18 1
2.8
31 10
3T
32 3
3.8
|5ous-total ] 1 ] 1 d
Pavillon de Poularies 038 1.1 10
(708 01590 1.7
1.2 10
1.8
2.1 11
2.7 1
22 2
2.8
3.1 i)
3T
332 a
3.8
[Sous-Total i) 3 k|
TOTAL 116 1 5 1 T
TOTAL GLOBAL
1243 34 26 T &7
PRIMAIRE REGLULIER
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PRIMATRE
Classes Clasen inbeoyche
Cycle Nombral 1 saul Classes de 12224 (a3
ECOLEPAVILLON FAVILLONZ | annés | é&léwes niveau oycle ETEER Y] S

H.B.: & 'écols de 'Envol,

pavillon Académils de Tassomption, 1y a

des algves EHDAA mon Intégrés A Ia clasas ordinars.

ELEVES HANDICAPES OUEN 015 CFC 1-2 15 2
DIFFICULTE DYADAFTATION
OU D'APPRENTISSAGE CPCA 21 2 |Lorgue rormuiz gemanaes
PRIMAIRE EHDAA 36 5
MNomibre tofal Hombre fotal
d'slaves da groupes
1379 72
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SECOMDAIRE
ECOLE/PAVILLON ECOLE | CLASSE| WELEVES | NJGROUPES REMARQUES
ECOLE DAGEMAIS 01 | 50 2
(785 Q0] T 3
1.2 44 2
Pavillon de Palmarclle 18
Sous-totaux : a7 4
ECOLE DU ROYAL-ROUSSILLON 004 1.1 52 2
(785 Q0] 1.7 3
1 et 53 1.2 51 2
Le Sejour [ Macamic 1.8
2.1 40 2
Sous-totawx - 146 B
ECOLE BOREALE 006 1.1 23 1
{785 005} 1.7 1
1.2 15 1
Pavillon de Marmétal 1.8
Sous-totaux : L 2
CITE ETUDIANTE POLYNO 0032 1 137 1 =
(785 003) |
La Samre 2 111 . 4
ol 2'1 54 5 A partir du 2e cycls - application dul
22 54 g Regime pedagogique - Promation
2.3 138 5 nar matiers
ID2-103-1D4-105 2B 4
1 Cheminement temporaie
. . . X e 50 CT 3 'y 2
ELEVES HANDICAFES OU EN - Longues fommules demantess ¢
DIFFICULTE DFADAFPTATION O T il 53 M55 35
D'APPREMNTISSAGE PT1 4 3
FT2 3 Formation préparabolre au trava
PT3
Classes Fens. structurd
Themin | CA 1-2 18 2 Longues frmuies demansess S
éléves en entente de
Sous-totaux : 873 a5 scolarisation inclus
TOTAL DE L' EFFECTIF AL SECONDAIRE 1161 47
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SECONDAIRE

ECOLEPAVILLON |ECOLE| CL. ORDIMAIRES | NELEVES | N/GROUPES REMARQUE
Pavillon de Palmarolle | 001 [11&12 97 4
Pavillon Le Séjour 004 [1.1,1.2&2.1 146 5
Boréale 006 11812 39 2
1.1-1,2.1.3-21-22-23
Cite etudiante Polyno D03 | 102 02 D4, IDS 795 28
TOTAL 1077 40
EFFECTIFS EHDAA NON INTEGRES
ECOLE/PAVILLON |ECOLE CLASSE N/ELEVES | WGROUPES REMARGQUES
Cité &tudiante Pohmo 003 | CT 3 2 Cheminement
temporaire
MSS (23) 35 Métier semi-specialisé
APP (12)
PT1, PT2, FT3 7 3 Formation préparatoire
au travail
CA1-2 19 2 Classes
d'enseignement
structuré
TOTAL 84 7
TIELEVES | NGROUPES |
EFFECTIFS AU 1161 47
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ORGANISATION DE L'ENSEIGNEMENT PRIMAIRE ET SECONDAIRE
TABLEAU SYNTHESE 2023-2024

EFFECTIFS EFFECTIFS Ecart
2023-2024 2022-2023 d'effectifs
PRESCOLAIRE
4 ANS 115 102 13
5 ANS 206 200 i
Eléves en olasses ordinaires 1343 1370 =27
PRIMAIRE
Eléves en classes spéciales 36 39 -3
1379 1 409 -30
Eléves en oasses ordinaires 1077 1045 K} |
SECONDAIRE Eléves en classes spéciales &4 o -10
1161 1140 21
Eiéves & temps plein
TOTAL EFFECTIFS JEUMES 2 Bg1 2851 10/
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C Code Coda Prescodalne | Prescolaing

ECOLE/PAVILLON bt =10 4ans 5 ans Primaira | Secondalre | TOT AL
Cagenais ! Palmanolle 001 |Fas o ] 12 a8 ar
Dagenais / Mancebourg o3 {785 033) 10 12 26
Dagenais / Colombourg 021 {785 015) a0 313
Boréale! Dupuy 002 |eso1n 4 18 105
Boreale / Clermont 032  |7aso02m 3 a8 43
Boréale | Mommetal 42 755 000 7 g 50 A 281
Cite etudiante Polymo 003 |7a5003) B7E 879
Royal-Roussillon ! Tremblay 014 |785 000 17 28 152
Royal-Roussillon / Le S&jour 004|785 004 146 344
L'Ervol 7 Academis 05 |7Fssoim 42 g2 512 636
Cu Maillon f Roguemaure 07 TS ] Fi 55
Du Maillon / Boule 027 |7Fessoem 4 10 ag 270
Ciu Maillen  Duparguet 037 |FasoIm i 11 a3
Bellefeuille / Taschersau 008  |i785 006 3 g a1
Bellefeuille ! Poularies 038 |Fasoim i 4 55 138

Tatal 115 206 1379 1161 2 861
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Organisation scolaire 2023-2024

Dénombrement de la clientéle selon les données au 29 septembre 2023 par école/pavillon/catégorie
Préscolaire et primaire

: CLIENTELE | CLIENTELE |Total de I'effectif en difficulté et handicapé
ECOLE PAVILLON Préscolaire | REGULIERE |pour la clientéle du PRIMAIRE seulement TOTAL
en difficulte Effectif handicaps )
4-5 ans Primaire 10 11| 21) 14 23| 24| 33| 34| 36| 42| 44| 50| 53| =2 ECOLE
|Dagenais 001 Palmarolle 20 &0 41 4 a
021 Colombourg 4 2|1 i 216
031 BMancebourg 2 28
|Boréale 002 Dugpuy 22 el g6 [1 7
032 Clermont 2 40 1{1 1 3 242
042 MNormetal 13 2 g1 1
|Royal-Roussillon 014 Tremblay 46 141 4|58 2 1 158
L'Envil 015 Academie 124 448 12] 14 1( 1 28 636
"Sec. adaptation i ST 511 2|8 2 30
|0u Maillon 017 Roguemaurs 12 52 211 3
027 Boule 14 b2 2 1 3 270
037 Duparguet 17 78 3|1 4
|Eellefeuille 008 Taschereau 12 5 5 2 7
032 Poularies 10 51 2 4 138
Sommiaire g | 1257 55|35 2 2(12( 2|12 9 2 122 1700

** Eléves non intégrés i la classe ordinaire
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Organisation scolaire 2023-2024

Secondaire

Total de I'effectif en difficulté et handicape

ECOLE CLASSE CLIENTELE| En difficulté Effectif handicapé TOTAL
REGULIERE] 10 | 11 | 21 | 14 | 23 | 24 |33 | 34 [ 36| 42 | 44 | 50 ECOLE
Dagenais 001 .12 a0 B 7 a7
12,13, 21,
002 (22 23+ EMI ral 41 | 37 1 78 | g7
Cité étudiante 7 e = g e
Polyno CT. CPCA 8 7| 18| 5 4 | 2 g 76
Rioyal-
Roussillon o4 1.1, 1.2, 2.1 125 i 3 21 146
Boréale D0& .12 38 1 1 30
Sommaire 977 102 58 | 5 4| 2 1 10 184 | 1181
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o ANNEXE 4
Education VERIFICATION DES DOSSIERS DES ELEVES, DES
Québec

NOUVEAUX ELEVES OU DE CEUX QUI ARRIVENT EN
COURS D'ANNEE

Ecole/Pavillon :

Ce questionnaire se réféere au document Renseignements ou documents a déposer au dossier de
I'éleve aux fins de vérification, # 700,107

Note : Lorsque l'affirmation ne s'applique pas, cocher la case « NSP »

Y a-t-il eu dans votre école, une délégation écrite de la direction de I'école pour la signature
des attestations de présence des éléves au 29 septembre ? L1Oui LINon

Si oui, veuillez indiquer quel est le nom de la personne déléguée :

Une copie de cette délégation de pouvoir a-t-elle été adressée aux Services éducatifs?
C1Oui CINon

Identité de I'éleve

1. Trouve-t-on au dossier de I'éléve un ou

. " LIOui [JNon
des documents prouvant son identité ?

Présence ou fréquentation de I'éléve — Fiche d’assiduité

Documents relatifs a I'assiduité

2.1 Trouve-t-on au dossier de I'éleve, un document
attestant sa présence la journée du 29 septembre

. , . . . L1Oui [JNon
2023, si non, répondre a la question 2.2 ; si oui,
passer a la question 2.3.
2.2 Trouve-t-on ailleurs qu'au dossier de I'éleve, un
document attestant sa présence la journée du .
P J [1Oui [INon

29 septembre 2023 ? Si oui, spécifiez a quel
endroit :

2.3 Pour l'attestation au 29 septembre 2023, les
signatures de I'enseignant et de la direction sont L1Oui [LINon
présentes et datées ?
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2.4

2.5

2.6

Pour I'éleve déclaré absent le 29 septembre,
trouve-t-on au dossier de I'éleve, un document
attestant sa fréquentation avant et apres le

29 septembre ?

C10ui

Pour le formulaire de déclaration d'absence au
29 septembre, les signatures du parent et de la [1Oui
direction ainsi que les dates sont présentes ?

Le registre d'assiduité informatique confirme-t-il la
présence au 29 septembre ou sa fréquentation (1O
avant et apres cette date, dans votre école ?

CINon

CINon

CINon

Scolarisation de I'éleve

3.1

3.2

3.3

34

3.5

Données relatives a I'ordre d’enseignement

Trouve-t-on au dossier de |'éléve un document
faisant la preuve de I'exactitude de 'ordre
d’'enseignement déclaré (préscolaire, primaire ou
secondaire) ?

L'ordre d'enseignement déclaré correspond-il a
celui qui parait dans le dernier bulletin délivré a ce
jour par le centre de services scolaire pour I'année
en cours ?

Sil'éléve a quitté apres le 29 septembre, mais
avant la délivrance du premier bulletin, I'ordre
d’'enseignement correspond-il a celui qui parait a
son horaire ou a tout autre document produit par
le centre de services scolaire et versé a son
dossier ?

COOui

COOui

C10ui

Pour l'éleve au secondaire

La somme des heures de formation calculée en
fonction du nombre d'unités attribuées pour les
matieres sanctionnées, des heures de prolongation
des matieres obligatoire et des heures de services
complémentaires équivaut-elle au pourcentage
d'un temps plein déclaré de I'éleve ?

Est-ce que I'horaire de I'éleve respecte la grille-
matiere ?

C10ui

C10ui

CINon

CINon

CINon

CINon

CINon

LINSP

LINSP

Pour les services de garde
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4.1 Retrouve-t-on la signature des parents sur la fiche
d'inscription de I'enfant ?

4.2 Lla fiche d'inscription signée par les parents
confirme-t-elle que le service demandé
notamment dans la semaine du 29 septembre était [1Oui [LINon LINSP
un service « régulier » selon les paramétres des
regles budgétaires ?

4.3 Les données relatives a l'assiduité dans la semaine
du 29 septembre ou, en cas d'absence, dans les
semaines précisées sur le plan des controles [1Oui [LINon LINSP
démontrent-elles que le service rendu est
«régulier » ?

CI0ui CINon CINSP

Pour les mesures de soutien a I'apprentissage du francais
5.1 Le renseignement transmis au Ministere
relativement a I'admissibilité de I'éleve a des
mesures de soutien a I'apprentissage du frangais [1Oui [INon LINSP
est-il appuyé par une évaluation de la compétence
langagiére faite a I'arrivée de I'éleve ?

5.2 L'évaluation se trouve-t-elle au dossier de I'éleve?  [1Oui [INon LINSP
Est-elle signée par la direction ? [1Oui [INon CINSP
5.3 Pour un éleve immigrant en grand retard scolaire,
retrouve-t-on au dossier de I'éleve, I'outil (1Oui CINon CINSP

diagnostique ?

Pour la clientele EHDAA

6.1 Avez-vous fait la vérification des codes pour les
éléves HDAA lors de la déclaration au [1Oui [INon LINSP
29 septembre ?

6.2 Avez-vous conservé les évaluations au dossier
professionnel de |'éleve ?

6.3 Avez-vous déposé le plan d'intervention actif au
dossier d'aide de |'éleve ?

6.4 Pouvez-vous justifier les services offerts a I'éleve ? [1Oui [INon LINSP

6.5 Avez-vous une copie des heures de soutien au
dossier de I'éleve ?

CI0ui CINon CINSP

C10ui CINon CINSP

CI0ui CINon CINSP
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Cas particulier : Reprise d’année (préscolaire/primaire), EMI, dépassement d'age

maximal, temps partiel ou autres
7.1 Trouve-t-on au dossier de I'éléve, la dérogation
pour une reprise du préscolaire ou pour I'année [1Oui [INon LINSP
additionnelle au primaire ?
7.2 Trouve-t-on au dossier de I'éléve, la dispense

N . [1Oui CIN CINSP
d'une matiere, selon l'article 222.1 de la LIP ? o on
73 ITrouvg—t—?n au 'dOSSIeI"d\e I'éleve ou au secrétariat, 0ui “INon CINSP
la dérogation a la grille-matieres ?
7.4 Trouve-t-on au dossier de |'éléve, son horaire :
7.4.1 en respect avec la grille-matieres ? [1Oui [INon LINSP
742 le bg\lletm de I'éleve en lien avec la grille- 0ui “INon CINSP
matieres ?
743 | e\{aluatlc\)n pogr chacupe des matieres 0ui CINon CINSP
prévues a la grille-matieres ?
7.5 Trouve-t-on au dossier de I'éleve, les formulaires
suivants :
7.5.1 ra;?!o?rt d etusie ou profil de roArmatlon'pour 0ui CINon CINSP
I'éléve en dépassement de I'age maximal ?
7.5.2 justification de I'ETP pour |'éleve a temps 0ui “INon CINSP

partiel ?
7.5.3 contrble administratif pour I'éléve inscrit au
parcours de formation axée sur I'emploi
(formation préparatoire au travail ou [1Oui [INon LINSP
formation menant a I'exercice d'un métier
semi-spécialisé) ?
7.6 Pour I'éleve qui arrive de I'extérieur du Québec,
trouve-t-on au dossier de I'éleve tous les (1O [INon CINSP
documents requis par le MEQ ?

Projet pédagogique particulier a la formation professionnelle
8.1 L'horaire de I'éleve inscrit au projet pédagogique
particulier préparant a la formation professionnelle
contient-il des cours de 3° et 4° secondaire, en [1Oui [INon LINSP
langue d’enseignement, en langue seconde et en
mathématique ?
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Veuillez expliquer la procédure que vous avez suivie pour vous assurer que tous les éléments
demandés sont présents dans les dossiers des nouveaux éleves de votre établissement :

Je confirme que tous les nouveaux dossiers d'éleves de I'école, ainsi que les dossiers auxquels de

nouveaux éléments ont été ajoutés, ont été vérifiés et répondent aux prescriptions du document
de gestion 300,210.

J'atteste que j'ai informé le personnel concerné dans mon unité administrative, des mécanismes
mis en place au centre de services scolaire pour le suivi de la déclaration de la clientéle.

Date Signature de la direction d'école Signature de la direction adjointe
(sl y a lieu)

Ce questionnaire doit étre retourné au plus tard a la date demandée aux Services éducatifs qui
réservent le droit de demander un échantillonnage des dossiers afin de procéder a une vérification

Partie réservée aux Services éducatifs

La direction des Services éducatifs s'est assurée d'avoir recu I'annexe 4 de chacune des écoles et par le fait
méme, d'avoir vérifié les résultats.

Le suivi a été fait auprés des écoles afin de corriger les situations présentant des anomalies.

Signature de la DES date
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UTILISATION ALX FINS DE
CONTROLE

Cerificat de naissance

Consendation obligatoirs,

Ciui

Demande de dérogation au régime
pedagogique, 3 laliste des matigres,
a la charte de la langue frangaise et
exemptions aux régles de sanchion
des etudes

Conserdation obligatoirs,

Ciui

Demande d'admissicn

Conservation 3 ans aprés be départ de Mékéve

Demande dinscrption

Conserver la demigre demande 2 ans aprés le
deépart de 'eléve.

Attestation de fréquentation
au 20 septembne

Conserver les 2 demieres attestabions 3 ans
aprés le départ de M&idve,

Avis e départ

Conserver tous les avis de départ des 3 demiéres
annees 3 ans apres le depan de leleve.

Bilan des acquis au préscolaire

Conserver 3 ans apres la fin du primaire ou 3 ans
apres le depart =1 intervient avant ka fin du
primaire.

Bulletins au primaire

Conserver tous les bulletins de fin dannée et le
demier bulletin d'une annés scolaire incompléte.

Bulletins au secondaire

Conserver tous les bulletins de fin dannée et le
demier bulletin d'une année scolaire mcomplete.

Relews de notes du MEQ

Conserver le demier releve.,

11. Cerlificat de dispense de
fréquentation scolaire

Consendation permanente

12. Avis legal de séparation, de divorce
ou decheance de 'autorite parentale

Consendation permanents

13. Horaire personnel ou horaire de
groupe de ['elése ou résume du
programme 4 etudes

Conserdation permansnts

14. Situstions particuliéres,
autorisations, ententes cu conditions
d'admission particulieres

Conserver les pigces justificatives tant que |'éléve
frequente le centre de sensces scolaire

15, Autres documents

Conserver 'année en cours.

M. B. Le registre d"assiduité est maintenant en support informatigue. A des fins de controle,

celui-ci pourra £tre disponible sur demande.!

1

effectifs scolaires en formation générale des jeunes »

Se référer a la page 7 du document de gestion 300,210 « Mécanismes de suivi et de contrdle des
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Opération
" Validation des effectifs handicapes au 30 septembre ™

Echéancier annuel

Vahdation 30 septembre :

+ Mise a jour des listes d’eléves codifies ;
Bencontre avec les directions d'école ;
+ Validation des trois critéres ainsi que I"élaboration d'un plan d’intervention actif -

*

¥ Diagnostic formel
¥ Limitations importantes
¥ Heures de service requises au regard du code demande

# Analyse des codes a retirer (ex - amélioration de 1a condifion de 1°éléve, modification dans les services
offerts) ;

¢ La coordonnatrice et la TOS des services éducatifs procédent i 1a muse a jour des codes dans
Charlemagne (code maintenus, nouveaux codes, alourdissement de codes existants, retrait).

Validation en continu (durant I’année) :

+ Identification des éléves répondant aux trois critéres de la validation ;

+ Démarche d’analyse des capacités et besoins de 1'éléve (équipe école et SE) ;

# Flaboration du plan d’intervention ;

# Declaration du code dans Charlemagne par la coordonnatrice et la TOS des services educatifs.

Brgitte Roy
BR/&kt Directrnice des Services éducatifs

Feévize le 1= septembre 2023
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VALIDATION DES EFFECTIFS HANDICAPES

Volet assurance qualité
FICHE D'INFORMATION POUR LA PREPARATION DU DOSSIER

Ecole -

Pavillon -

nom e Feaye prenom

code parmanent ou date de nalssance

ORDRE D'ENSEIGNEMENT -
2023-2024 2024-2025 (prévision)

Prescolaire 4 ans O Prescolaire 4 ans O
Préscolaire 5 ans (| Préscolaire 5 ans O
Primaire O Primaire O
Secondaire (| Secondaire O

Organismes impliques dans le dossier :

CRDI jcentre de réadapiation en déflcience iIntelleciuslle - Clalr Foyer)
CRLM (cenire de réadaptation La Maison)

Cenfre jeunesse

Clinique externe

Auire (specifiez) :

ooooo

Professionnels du centre de services scolaire qui interviennent dans ce dossier :

Selon la déclaration de la clientele Années scolaires Code de dificulbs

2024-2025 <::|

2023-2024

L'AUTORISATION PARENTALE DOIT ACCOMPAGNER CETTE FICHE ET ETRE ACHEMINEE
AUX SERVICES EDUCATIFS AVANT LA FIN DE L'ANNEE SCOLAIRE

signature de la direction qui presente la demande date

Ce formusaire 5 parfle du document de gesfion 300,210 [Mecanismes de suivi ef de cantndie en formatian genarale des jeunes)
Codocumentsisenices educattsfomulsies EHDAAMNNEe SA-20172018
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RAPPORT D'ETUE}E OU PROFIL DE FORMATION
POUR L'ELEVE EN DEPASSEMENT DE L'AGE MAXIMAL

|dentification de I'Acole - Cité étudiante Polyno (785-003)
500, rue Principale
La Same (Québec) J9Z 2A2

Mo de eléwe Prénom
Codie permanent
Cochez la case appropriée
Maotifs justifiant le dépassement de I'age maximal : Principe de continuité des études ]
Piéces justificatives 4 fournir A donne naissance a un enfant ]
Voir document de gestion 700 101, . - .
arines 3, 915 7 erd]3 3 A la charge d'un enfant de moins de 12 mois ]
Incapacite constatée par un certificat meédical ]

Objectif de formation :

Matiéres de 4° et 5* secondaire déja réussies par I'éléve et paraissant &4 Charlemagne

Matigres de 4° et 5* secondaire lui permettant I'atteinte de I'objectif de formation

MNom et code du programme de FP dang lequel il est admis

Unités de FG exigées comme préalables d son programme d'études de la FP

Signature du professionned désigé qui a redige ke rapport Date

Signature de |a direction de Mécole Diate:
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Extrait de régime pédagogique a jour au 1¢ mars 2023 (article 14)

9 14. La personne qui excéde I'Age maximal prévu au premier alinéa de I'article 1 de la Loi sur
I'instruction publique (chapitre -13.3) peut, aux conditions déterminées par le ministre, étre
admise aux services educatifs dispensés dans une école, si elle se trouve dans 'une des
situations suivantes:

1° au cours de l'année scolaire précédente, elle était inscrite dans I'un des établissements
suivants:

a) une école ou un centre de formation professionnelle établi par un centre de services scolaire;

b) un établissement d’'enseignement privé situé au Québec qui offrait I'enseignement primaire
ou secondaire;

c) un établissement d'enseignement situé a I'extérieur du Québec qui offrait un enseignement
équivalent a I'enseignement primaire ou secondaire dispensé au Québec;

2° au cours des 24 derniers mois, elle a &té inscrite dans I'un des établissements mentionnés
au paragraphe 1, mais, I'année scolaire précédente, elle n'a pu y étre inscrite pour I'une des
raisons suivantes:

a) elle a donné naissance a un enfant;
b) elle avait la charge d'un enfant de moins de 12 mois;

c) elle s'est trouvée dans l'incapacité de poursuivre ses &tudes pendant plus d'un mois ef cette
incapacité est constatée dans un certificat medical.

D. 651-2000, a. 14; D. 428-2005, a. 2.
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ANNEXE 7

_ . JUSTIFICATION DE L'ETP
POUR L'ELEVE A TEMPS PARTIEL AU SECONDAIRE

idertification de Fécole = Che anslisnbe Polyno (785003 )
500, ne= Principale
La Sarre (Chtbec) JSZ 242

Feorm e Nl Frarcm
Cods permersnt oo de's s "EEEErCE Ags te MEave so X juin os femes pheckdets
Dbjectif de formati

Mt drec de £° ot de &* ceoondaine déja réussies par Méléve st apparalesant 4 Charlsmagne
{faindre o relovd do notes du MEQ)
47 gsoondalne - aridits B" cagondalre orédits

TOTAL - il | TOTAL © o

Miatidrec de 4"t de £* ceoondaire Incorfies & Mhoralre de M'éléee of orédiis 'y rattschant )
4* esoondalre - oredits cagondalre orédits

TOTAL - il | TOTAL © o

M. EL L'iye & bemrs parte st ol qul participes & moins de S00 hewres SACEVES [ar annss dons
micing de 25 hisemaine ou 225 Fisemaine uns partie seuement de Famnés.

Diétalle du caloul ant d"wlablir 'ETP

Ehiew iiiboabil = Mormiin d Tl et i de Pibldva Pl i iolbe *
i phain [ETP] Meormise o el minimal d\scthlis predsies s
Aot pida goghque Sar annike (B0 béares) (38 oidies X028 b)
* Lo piriodes de bibdogus, d@udes, o sctheihs ires ek il ve b
dir b aleil de barg phiin o du lemps pad el

|Ddrogakion
ot &by pdrefie-i-l d'ure dérogaion aw rdgime pédagogiges T 3 oul, prédser

HAutres commentaires periinenic
Sigrwiums cu professicnrsl cdmsignd gui @ nidigs s mescor [ ]
Soraturs 28 | dreclion 2e Mt e snt [ ]

Hobe - Kous foumiceons une sstimation du iemps de frégueniation des dléves au 3 cepbembre.
Cac divet pauvent tarminer sn oows drannée déc quille ot leur DES.

Com rupport ot e mchemicd sox Servicoss sdiosits sl ore cope doff e depomis U Sommler de Mise
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CONSULTATION DES DOSSIERS DE L'ELEVE
REGISTRE DE SUIVI

Nom de la personne responsable des dossiers dans I'école :

Lorsgue =ortie du

Cochez la case dossier par la

Date et L appropriée Dossier consulte par ... direction, dale et
heure de la Nom de Feleve f
) heure de retour
consultation - -
Dossier Aide Mom en lettres Signat
scolaire particuliere mouless Ignature

Toute information conservée dans ces dossiers déclarés a la Commission d'accés a linformation, est confidentielie et
respecte la Loi sur Facces aux renseignements personnels

Ce registre doit étre conservé par I'école pour une période de trois (3) ans.
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ANNEXE 8-A

REGISTRE DE SUIVI DES CONSULTATIONS

Nom de la personne responsable des dossiers dans I'école -

Date et Dossier consulté par .
heurs de la Maom de léléve
consultation

Mom en letires moulées Signature

Toutfe information conservée dans ces dossiers déclarés a la Commission d'accés a linformation, est confidentielie et
respecte la Loi sur Faccés aux renseignements personneis

Ce regisire doit étre conservé par I'école pour une période de trois (3) ans.
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Historique de la fréquentation scolaire de 'éléve au préscolaire et au primaire

Mom de I'éléve -

Date de naissance :

1= cycle 2® cycle 3F cycle

Etabliszement
11 (1712|1821 |27 |22 |28 | 31|37 | 3.2 | 2.8 | ou provenance
de I'éléve

Sl s ity

Préscdaim
Préscolain

&= | Groupe
d&ne

2023-20024

20242025 | 5

2025-20259 | &

2028-2027 | T

2027-2028 | 8

2028-2020 | 9

2028-2030 | 10

2030-2031 | M

Lorsque I'éléve est classé dans un cheminement particulier (CPC), bien vouloir Findiguer sur la ligne qui
comespondant & son groupe d'dge.

Si Féléve débute au préscolaire 4 4 ans (en vertu de Iarticle 241.1 de la LIP,) I'école devra alors adapter
cette fiche en modifiant le groupe d'age.

Poursuite d'une annee a Iintérieur du cycle;

N.B. 1.7
1.8 Poursuite d'une année a la fin du cycle,
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Historique de la frequentation scolaire de I'éléve au secondaire

Mom de I'éléve :

Date de naissance :

Année scolaire Classification F"n_:wgn ance df_! I'ele'.rtla
{commission scolaire ou ecole)
20 -20
20 -20
20 -20
20 -20
20 -20
20 -20
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LIP 241.1

Demande de dérogation

Age d'admissibilité au préscslaire

Annee zceolaire 20 -20

Identification de I'enfant pour lequel une dérogation est demandée

Mom et prénom de 'enfant Date de naissance

Code permanent, s°il y a lieu MNo de fiche, s'il y a lieu

Ecole Pavillon

Mom et prénom du parent ou du titulaire de l'autorité parentale

.ﬂldresse du-pur‘e.nf.uu d.l..lu;.i'l'u|ﬂ..i;-f-.-dﬂ I;nuTuriTé pur‘e.n.'mle.
Evaluation psychelogique
¥ Lévaluation a été faite par un professicnnel n'appartenant pas d l'organisme scolaire
» Tdentification du professionnel @ o e
2 Le colit de I'évaluation est d la charge du parent ou du titulaire de l'autorité parentale.

Identification des piéces neéceszaires d I'etude de la demande

¥ Demande écrite des parents
¥ Certificat de naissance (copie certifiée conforme au document ariginal)
¥ Rapport d'évaluation

DOt e & e

Ce fermulaire doit €tre acheminé & M™ Brigitte Roy,
directrice des Services educatifs

Mote :  Ce formulaire n'a pas 4 Etre complété pour un enfant de 4 ans admis dans un groupe de préscolaire
multidge (4-5 ans) ou 4 ans temps plein et qui poursuivra le préscolaire 5 ans 4 temps plein l'année
suivante.

[F) Formulsiees Serices éducafifsiDemgations o dispames\finnexe 10
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LIP 241.1

Demande de dérogation

Age d'admizssibilité au primaire (1 année)

Annee zcolaire 20 =20

Identification de I'enfant pour lequel une dércgation est demandée

Mom et prénom de Fenfant Lafe de naissance

Code permanent, sl y a lieu Mo de fiche, s'il y a lieu

Ecole Pawvillon

Mom et prénom du parent ou du titulaire de lawtorité parentale

.-’.dresse du parent ou dl..lmtmi’rului.r.".; de l'autorité parentale
Evaluation psychelogique
¥ L'évaluation a ét€ faife par un professionnel n'appartenant pas 4 Forganisme scolaire
» Tdentification du professionnel - o e
2 Le colit de I'évaluation est d la charge du parent ou du titulaire de F'autorite parentale.

Identification des piéces nécessaires d I'etude de la demande

¥ Demande écrite des parents
v Certificat de naissance (copie certifiée conforme au document original)
¥ Rapport d'évaluation

I -

Ce formulaire doit €tre acheminé & M™ Brigitte Roy,
directrice des Services educatifs

(R Fomulaies Semices educafify\Damgations = dispermes\inmee 104
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LIP 96.17
Demande de dérogation
Poursuite des apprentissages au préscolaire
Année scolaire 20 -20
Madame, Monsieur,
Motre enfant n'a pas atteint le niveau

de compétences requis au préscolaire et n'est donc pas suffisomment prét pour
entreprendre le premier cycle du primaire.

Parce qu'il existe des motifs raisonnables de croire que cette mesure est
neécessaire pour faciliter son cheminement scolaire, nous demandons, en vertu de l'article
96.17 de la Lei sur l'instruction publigue, gue notre enfant poursuive ses apprentissages du
préscolaire pour lannée mentionnée en objet.

Merci de l'attention portée a la présente.

Signature des parents ou de la personne autorisée

Date :

[F) Formulaires Semvices educalis\Dérogafions of depenses'ianexe 11
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LIP 96.18
Demande de dérogation
dnnee additionnelle au primaire
Annge scclaire 20 -20
Madame, Monsieur.,
Motre enfant n'a pas atteint le niveau

de competences requis da la fin du troisiéme cycle du primaire et n'a donc pas les acquis
pour entreprendre le premier cycle du secondaire.

Parce qu'il existe des motifs raisonnables de croire que cette mesure est
nécessaire pour faciliter son cheminement scelaire. nous demandons. en vertu de l'article
96.18 de la Loi sur l'instruction publique, que notre enfant poursuvive ses apprentissages du
primaire pour une année additionnelle.

Merci de l'attention portée 4 la présente.

Signature des parents ou de la personne autorisée

Date :

[F) Formulaires Sarvices Sducsbis\Déengafons of depensesifanee 12
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PARCOURS DE FORMATION AXEE SUR L'EMPLOI
CONTROLE ADMINISTRATIF

Identification de I'école Cité étudiante Pohymo (785-003)
200, rue Principale
La Same (Québec) J9Z 242

Mom de ['Eéve Prénam
Code permanent ou date de naissance age de Méléve au 30 septembre de Fannée en cours
Pour l'année scolaire 20 -20 cet eléve est inscrit -

= En formation préparatoire au travail (Faar 7 dms i champ «Parcowrss de iz DCS)
- En formation menant & I'exercice d'un métier semi-spécialisé TFainr § doe le champ «Parcourzy de lo DOF)
Respect des conditions d'admission

Pour I'éléve admis en formation préparatoire au travail :

"1 L'&éve n'a pas atteint les objectifz des programmes détudes de Menseignement primaire dans les
matiéres langue d'enseignement et mathématique.

Pour I'éléve admis en formation menant a l'exercice d'un metier semi-specialise :

"1 L'éléve a atteint les objectifs des programmes d'études de 'enseignement primaire dans les matiéres
langue d'enseignement et mathématique mais n'a pas obtenu les unités du premier cycle de
l'enseignement secondaire dans ces matiéres et ce parcours correspond a ses gouts et intéréts,

_| L'éléve respects les conditions particuliéres d'admission au programme menant & ce métier semi-
spécialisé qui sont &tablies par la ministre, en application du Régime pédagogique et c2 parcours
corespond @ ses golts et intéréts.

Signature du professionnel désigne qui a redige ke rapport Date

Signature de la direction de latablisserment Date

Ce rapport deit étre acheming aux Services educatifs et une copie doit e déposee au dosser de lMekeve
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Réussite de I'éléve dans un programme donné
Article 27 [Régime pédagogique)

L'éléve qui démontre, par la réussite d'une épreuve imposée par I'ecole ou le cenire de services
scolaire, gu'il aftteint les objectifs d'un programme n'est pas tenu de suivre ce programme. Le
temps alloug pour ce programme doit &tre utilisé a des fins d'apprentissage.

Cihjectif : Permetire a 'éléve de récupérer dans les matiéres de base en tenant compte de la sanction des
études.

Matiére retirée a la grille-matiéres :

Utilization du temps prévu a I’horaire pour la matiére enlevée ;

Pieéces a joindre au dossier de I'éléve :

- L'annexe 14 {Document de gesfion 300, 210 : Mécanismes de suivi et de conirdle des effectifs
scolaires en formation générale des jeunes)

- Plan d'intervention &'il v a lieu;

- L'evaluation de I'éléve (preuve d'atteinte des compéetences ou objectifs du programme
d'étude)

Date Signature de la direction de I'établissement
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Annexes 15

Education, -
Loisir ot Sport 300,210

i L. Formulaire pour I'attribution d'un code permanent
Québec mam pour un éléve dans une situation iméguliére d'immigration

1 - Identification de I'éléve (formation générale des jeunes seulement)’

Prénom

Nom

Sexe Date de naissance

2 - Situation de 'éléve

Identifier |2 [ ] Enfant & charge du fitulaire d'un permis de travail dont la période de validité a pris fin".
situation de

I'eleve : . ) i . _
feocheria case |:| Enfant a charge du titulaire d'un pemis d'etudes dont la periode de validite a pris fin~.

3 - ldentification de la direction de l'organisme scolaire

Nom de la
directrice ou du
directeur

Commission
scolaire

Ecole

Annee scolaire
concemee

4 - Attestation

Jatteste 'exactiude des renssignements inclus dans ce document. Le personnel de mon école ou de ma commission scolaire
s'engage 3 onenter le titulaire du pemis vers les ressowrces d'accompagnement appropneses afin de regulariser sa situation

MNom en lettres moulkées

Signaburs Cate

Ceci est un document additionnel 3 fournir pouwr 'attribution du code permanent {se réferer au guide administratif Arane).
oir le guide « Droits de scolarité exigés des &léves venant de 'extérieur du Québec »
disponible 3 |la section Productions du site Intemet de |a Direction générale du financement (g mels gouw g caldafe).

Ministére de I'Education, du Laisir ef du Sport
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